
תהליך הגשת מסמכים וצרופות
תעודת גמר, דיווחים במהלך ביצוע ,תחילת עבודות 

שלב בתהליך ההגשה   -המדריך מלווה אתכם שלב 
.באתר

בכל שלב תמצאו תמונת מסך והנחיה ברורה לביצוע 
.הפעולה
.מפת תהליך מסכמת את כל המסלול–בסיום 

שירות ההעלאה המקוונת מקל עליכם ומייעל את כל 
דרך  , מהגשת בקשה לתחילת עבודות: התהליך

.דיווחים במהלך הביצוע ועד הוצאת תעודת הגמר

ביצוע ותעודת גמר , מדריך מקוצר להגשת מסמכים וצרופות לתחילת עבודות  -מחלקת פיקוח ואכיפה על הבנייה : הוועדה המקומית



צעדים ראשונים באתר הוועדה 

מסך ראשי  -1שלב 
היכנסו לאתר הוועדה בתפריט 

הראשי ניווט ללשונית רישוי  
.בניה

חיפוש הבקשה   -3שלב 
יש לבחור את אופן החיפוש  

:הרצוי
חיפוש לפי מספר בקשה או • 

כתובת
חיפוש לפי מקרקעין• 
חיפוש לפי בעל עניין• 

רישוי בניה-2שלב 
לאחר שלחצתם על רישוי בניה  

יפתח חלון יש לבצע חיפוש  
ואיתור הבקשה לפי מספר  

.אפשרויות
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בחירת היתר וצפייה בגיליון הדרישות

תוצאות חיפוש 4 -שלב 
פרטי  "לחצו על , מתוצאות החיפוש

להיכנס לפרטי הבקשה  " הבקשה 
.הרלוונטית 

גיליון דרישות  5 -שלב 
בעמוד פרטי הבקשה יש לגלול 

".גיליון דרישות"מטה וללחוץ על 

הזנת פרטי   6 -שלב 
עורך הבקשה / מבקש 

הקלידו תעודת  , לצפייה בדרישות
זהות או פרטי הזדהות לפי  

.דרישות המערכת
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נקודות לבדיקה לפני ההגשה -יק ליסט 'צ

מומלץ להעלות את כל המסמכים אחד אחרי השני באותו היום   ✓
מצב זה יכול לעכב את זמן הבדיקה של  . ולא לפצל למספר ימים

.  הפיקוח 
 PDF/DWF/Wordלמשל (העלו את הקבצים בפורמט הנדרש  ✓
/JPG  בהתאם לדרישה.(
הקפידו על קריאות המסמכים וחתימות במידת הצורך במקום   ✓

.הנכון בכתב קריא וברור 
).צילום מסך ( שמרו אסמכתא או אישור הגשה לאחר כל העלאה  ✓
אחרת   –ודאו שכל המסמכים הושלמו כולל דיווחים : לתעודת גמר  ✓

.הדרישה תישאר פתוחה
רישיון בעל המקצוע  / יש לצרף תעודות  ✓
לא יאושר מסמך ללא  ) הנדסאי , אדריכל , מהנדס , קבלן , מודד ( 

.תעודה בתוקף 
נא לוודא שבעלי המקצוע החתומים אינם סותרים אחד את השני   ✓

.. .וכולדוגמא אחראי לביקורת לא רשאי להיות אחראי לביצוע 
סמכות החתימה של הנדסאי מוגבלת למבנים פשוטים   -הערה  ✓

בעוד שלמהנדס מוקנית סמכות  , כהגדרתם בחוק התכנון והבנייה
.חתימה על כלל המבנים 

.ניתן לפנות למחלקת הפיקוח והאכיפה על הבניה בכל שלב למתן תמיכה הכוונה ועזרה 
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השלמה/ העלאה –מסמכים נדרשים 

תחילת עבודות  
,  לאחר העלאת המסמכים והצרופות 

  ימים4 – 1בדקו את הסטטוס בתוך 
:מיום העלאת המסמכים והצרופות  

טופס הוזן מחכה לבדיקה –בבדיקה
המסמך תקין –הושלם

המסמך אינו תקין ויופיעו  –לא אושר 
. הערות 

מהלך הביצוע ודיווחים
,  לאחר העלאת המסמכים והצרופות 

ימים   4 - 1בדקו את הסטטוס בתוך 
:העלאת המסמכים והצרופות  מיום 

טופס הוזן מחכה לבדיקה –בבדיקה
המסמך תקין –הושלם

המסמך אינו תקין ויופיעו  –לא אושר 
.  הערות 

תעודת גמר  
,לאחר העלאת המסמכים והצרופות 

ימים   4 - 1בדקו את הסטטוס בתוך 
:העלאת המסמכים והצרופות  מיום 

טופס הוזן מחכה לבדיקה –בבדיקה
המסמך תקין –הושלם

המסמך אינו תקין ויופיעו  –לא אושר 
.  הערות 
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תצוגה תמציתית של כל התהליך 

כניסה 
לאתר  

הוועדה 
המקומית 

רישוי
בנייה

חיפוש
בחירת  
היתר  
הבניה 

גיליון
דרישות

העלאת מסמכים  
וצרופות 

תחילת עבודות 

תעודת גמר 

.שימו לב לסטטוס של כל דרישה במערכת  :טיפ
לא הושלם  ,סטטוס בבדיקה טרם נבדק המסמך 

ואילו אושר מעיד שהשלב  , דורש העלאה או תיקון
.התקדם 

מפת התהליך –מההתחלה ועד לקבלת תעודת גמר 

' הכנסת מס
תעודה מזהה 

עורך  / מבקש 
הבקשה 

מהלך ביצוע  
ודיווחים 

הנפקת היתר תחילת  
תעודת גמר / עבודות 

יופיע בארכיב קבצים

.ביצוע ותעודת גמר , מדריך מקוצר להגשת מסמכים וצרופות לתחילת עבודות  -מחלקת פיקוח ואכיפה על הבנייה : הוועדה המקומית
מפקחת בניה  - בוליבנובנדיה , מפקח בניה –אלחנן לוקאש , מנהל מחלקת הפיקוח והאכיפה על הבניה –אק פיאוארה 'י ז"נערך והוכן ע


